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1 Definition

Seit dem Schuljahr 1999/2000 kann in Nordrhein-Westfalen im 12. Jahrgang eine Klausur durch die Facharbeit
ersetzt werden; an der Gesamtschule Frondenberg ist dies laut Beschluss der Lehrerkonferenz eine Klausur in 12. 2.
Die Facharbeit wird gewertet wie eine Klausur— nicht mehr, aber auch nicht weniger.

Unter Facharbeit wird eine umfangreichere schriftliche Hausarbeit verstanden, ,in der der Schiler ein
Uberschaubares Thema selbststandig bearbeitet, und zwar nach den Regeln der hinter dem Schulfach stehenden
Fachwissenschaft.“? ,Man kann die Facharbeit als Vorstufe etwa zu den wahrend des Studiums zu erarbeitenden
Seminararbeiten verstehen, auf denen dann wiederum Zulassungsarbeiten, wissenschaftliche Hausaufgaben,
Magisterarbeiten oder gar die Doktorarbeit“? aufbauen. Die Wissenschaftlichkeit der Facharbeit besteht in der
eigenstandigen Erarbeitung des gewahlten Themas, der Auseinandersetzung mit der entsprechenden Fachliteratur
und der entsprechenden Darstellung. Knobloch fihrt a's wissenschaftliche Arbeitstechniken an,

» , klareund logische Gliederung,

» sachliche Sprache mit Verwendung von Fachbegriffen,

»  wissenschaftliches Zitieren,

»  klare Unterscheidung von eigenen und tbernommenen Gedanken (und)
«  Angabe aller verwendeten Quellen“®

Allgemein l&asst sich die Facharbeit untergliedern in die , Literaturarbeit”, in der esv. a. um die Auseinandersetzung
mit Primér- und Sekundérliteratur geht und in die ,empirische Untersuchung“, in der v. a. Daten erhoben und

Informationen gesammelt und ausgewertet werden miissen?.

Der vorliegende Leitfaden beschéftigt sich vorwiegend mit der Literaturarbeit.

Bei uns an der GSF wahlt die Schillerin® das Fach aus, in dem sie die
'|'|pp Facharbeit schreiben
mochte, in Absprache mit der Fachlehrerin und der Beratungslehrerin.
Sichere  deine| ESwird darauf geachtet, dass eine Fachlehrerin nicht mehr as 5 bis 6
Schilerinnen zu betreuen hat. Schilerin, Fachlehrerin und
Eﬁ . Beratungslehrerin® erstellen gemeinsam einen genauen Ablauf- und
omindestens| temingian, Ablaf- und Abgabetermin fir die Facharbeit sind
N doppelt: auf| verbindlich und missen unter allen Umsténden eingehalten werden.
* Festplatte und| Achte also von vorneherein darauf, deine Arbeit doppelt zu sichern, auf
Dislette. Festplatte und Diskette, damit die Abgabe nicht an einem
Computerfehler (Crash der Festplatte z. B.) scheitert.

Arbeit  immer

Grundsétzlich ist die Facharbeit eine Einzelarbeit und keine Partner- oder Gruppenarbeit. Das heil3t aber nicht, dass
nicht verschiedene Arbeiten Teilaspekte eines Oberthemas behandeln kdnnen.

Yschardt, V orbemerkung, ohne Seitenzahl

2Knobloch, S. 36

9Ebenda

“Klosel/Lithen, S. 5

JIm Folgenden wird aus Griinden der leichteren Lesbarkeit auf die Prarallel-Verwendung der mannlichen und
weiblichen Form verzichtet und nur - im Gegensatz zum géngigen Sprachgebrauch - die weibliche Form verwendet.

Generell wird auf den Unterschied zwischen biologischem und grammati schem Geschlecht verwiesen.

®Gegebenenfallsist auch der Abteilungsleiter/die Abteilungsleiterin beteiligt.



2 Ratschlége zur inhaltlichen Arbeit
2.1 Auswahl des Themas
Du suchst dir zunéchst das Fach aus, das dir fur die Anfertigung deiner Facharbeit am interessantesten und Erfolg
versprechendsten erscheint. Am besten ist es, wenn du deiner Fachlehrerin schon zu Beginn ein Thema bzw. einen
Themenbereich vorschlagen kannst, den ihr zusammen auf seine Mdglichkeiten und Schwierigkeiten hin ,, abklopft®.
Hast du keine oder nur eine ungenaue Themenvorstellung wahlst du in Absprache mit deiner Fachlehrerin ein
Thema aus, das du , vor dem Hintergrund des bisherigen Unterrichts selbststandig (zu) bearbeiten“” hast.
2.2 Beratung
Die Fachlehrerin berét dich ,bei der Planung, Gliederung und wahrend des gesamten Arbeitsprozesses'®. Sie kann
dir z. B. erklaren, ob deine Literaturauswahl dem Thema angemessen ist, oder dir Tipps geben, wo du weitere,
bessere Informationen bekommen kannst.
Diese Beratung umfasst die

*  genaue Eingrenzung des Themas,

»  Kl&rung schwieriger Sachverhalte,

e Unterstiitzung bei der Planung des Arbeitsprozesses,

» eventuell die Beschaffung von Material,

*  Verdeutlichung der Leistungserwartungen und der Beurteilungskriterien etc.
Unterschétze diese Beratung nicht oder glaube, du héttest sie nicht nétig. Sie findet nach einem festen Terminplan
statt und ist verbindlich. Um nachzuweisen, dass du die Beratungstermine eingehalten hast, musst du ein kurzes

Beratungsprotokoll unterzeichnen.

Und noch etwas: Du hast dafir zu sorgen, dass die Beratung (auch in einer zeitlich mit Terminen Uberfillten
Schulwoche) stattfindet. Du kannst nicht erwarten, dass deine Fachlehrerin mit dir den Kontakt aufnimmt.

"Richtlinien Geschichte, S. 58

9Ependa



2.3 Beschaffen von | nfor mationen

Den Erstzugang zu deinem Thema verschaffst du dir durch Sichtung deiner
-rlpp Schulbiicher und durch Informationen aus Allgemeinlexika in Buchform
oder auf CD-Rom (z. B. Microsoft ,Encarta‘). Hier findest du
i Klare sofort die| Grundinformationen und meist auch weiterfiihrende Literaturangaben. In
P Bedeutun z| dieser Arbeitsphase kannst du bereits zentrale Begriffe zu deinem Thema

] (Definitionen) abklaren. Denke bei deinen Notizen aber immer daran zu
notieren, woher du deine Informationen hast, denn in deiner Facharbeit
musst du dies bei jedem Zitat und im Literaturverzeichnis am Ende der

7 wichtiger Fach-
Sarv) begriffel
Arbeit angeben.

s I?L"

Genauere Informationen findest du in der Schulbibliothek und den
stadtischen Bibliotheken in Frondenberg, Menden und Unna, ganz

bestimmt in der Stadt- und Landesbibliothek in Dortmund. Hier gibt es Tipp
auch  Spezialliteratur und die  wichtigen und  aktuellen _ o
Zeitschriftenaufsétze. Die  Bibliothek

der GSF 15t ganz Te'h
Andere Informationsguellen sind CD-Roms, die auch in Bibliotheken zu zut bestickt und 2

finden sind, und natlrlich das Internet (Suchmaschinen). Bedenke bei
deinen Internetrecherchen aber, dass gerade hier , Genialitét und Unsinn _ T

sehr nahe beieinander stehen konnen, denn jede und jeder hat die hilft gerne! 1? Fit
Maoglichkeit, beliebige Texte ins Internet zu stellen. (...) (Sei) also kritisch im Umgang mit Texten und Materialien
aus dem Internet. Das gilt besonders fiir im Internet gehandelte schriftliche Arbeiten fiir die Oberstufe. “9

Frau =triclker

Denke unbedingt daran, dass die gleiche Suchmaschine, mit der du die Informationen beschafft hast, es deiner
Lehrerin auch ermdglicht herauszufinden, woher du diese Informationen hast und ob du sie selbststandig in den
Zusammenhang eingearbeitet oder sie nur Ubernommen hast.

9K losdl/Lithen, S. 25



2.4 Arbeitsstrategien

Zunéchst einmal sammelst du alles, was irgendwie fir dein

-I— Thema von Bedeutung sein kénnte. Denke aber immer daran zu
PR notieren, woher du diesen Artikel, dieses Bild,

dieses Zitat etc. hast, um spéter die Quelle angeben

zu kdnnen.

Motiere dir 1m-

mer genaw, wo-
her du deine In-| Deine Notizen, Gedanken und Ideen musst du dann
% formation hast sBicht_en u_nd in eing gewisse Ordlrg)ung _bri ngen. Das kannst du z.
WL b ber Titel . mit Hilfe von mind mapstun. _ Gleich, we!chesVerfahren du
. *| anwendest, du musst jetzt eine sachlogische Grob- und
Erscheinungs- Feingliederung  entwerfen, der du dene
ott und —ahr,| Informationen und Notizen zuordnest. or
seite.

For  die  Gliederung gibt es zwei [FHEE
Ordnungssysteme™”, die sich beide an der klassischen Einteilung in Einleitung, Hauptteil und Schiuss
orientieren.

» Die Dezimalklassifikation macht Ober- und Unterpunkte ausschlief3dlich durch Zahlen sichtbar:
1. Kapitel
1.1 Unterkapitel
1.1.1 Aspekt des Unterkapitels

» Dieziffern-Buchstaben-Klassifikation (auch: gemischte Klassifikation) arbeitet mit Grof3buchstaben,
romischen und lateinischen Zahlen und Kleinbuchstaben.

B Hauptteil

| Kapitel

1 Kapitel

Fir welche Gliederung du dich entscheidest, bleibt dir Gberlassen. Folgende Punkte solltest du aber beriicksichtigen:
» DieKapitelUberschriften werden im gleichen Stil (Nominalstil) formuliert.
*  Unterpunkte mussen aus mindestens zwei Punkten bestehen, also: 3.2.1 (oder Bl 1) verlangt unbedingt ein

3.2.2 (oder BII 2), sonst gehort es zu 3.2 (oder BII).

» Dusolltest nicht fir jeden Abschnitt deines Textes einen eigenen Unter, bzw. Unter-Unterpunkt suchen.
Das hemmt nur den Schreib- und Lesefluss. Der jeweils letzte Unterpunkt kann und soll aus mehreren
Abschnitten bestehen.

e Ganz wichtigist, dass der Unterpunkt nicht mehr Bedeutung hat als der Ubergeordnete Punkt, dass also

3.2.1 (oder: BII 1) nicht wichtiger ist als 3.2 (oder Bll), zu dem es janur einer von mehreren Teilaspekten
ist.

195, K nobloch, der verschiedene mind maps vorstellt, Klosel/L iithen S. 7 und das Beispiel in diesem Leitfaden

Ws. Beispiele unter 6.2



Dein gegliedertes Konzept solltest du unbedingt mit deiner Fachlehrerin besprechen. Dann beginnt die eigentliche
Schreibphase. Da du mit dem Computer arbeitest’, musst du nicht unbedingt mit der Einleitung beginnen,
schliefdlich kannst du jederzeit an jeder Stelle deiner Arbeit neu ansetzen und weiter arbeiten.

Die einzelnen Kapitel dirfen nicht nur aus Zitaten bestehen, sollen aber durchaus solche enthalten. Sthl’
Zitate , dienen lediglich der Konkretisierung, Illustration oder Absicherung eigener Gedanken**?. Das be
bedeutet, dass du bei Zitaten unbedingt nachweisen musst, woher du sie hast. Informationen, die du n
gesammelt oder dir angelesen hast, also jede Ubernahme fremden geistigen Eigentums musst du
korrekt zitieren oder zu einem eigenen Text verarbeitet. Eine simple Wortumstellung — aus ,, Der Konig ist tot.“ wird
.10t ist der Konig." ist keine eigene Leistung, im Gegenteil: Sie fuhrt je nach Haufung zu einer (massiven)
Abwertung deiner Arbeit.

Deine Formulierungen missen nicht sofort perfekt sein. Setze deine Gedanken ziigig in Schriftsprache um, ohne
dich um die Feinheit der Formulierung und den absolut treffenden Ausdruck zu kimmern. Das Sprachliche kannst
du spéter bei der, bzw. den Uberarbeitungen , glatt feilen*. Wenn du mit deinem Rohentwurf fertig bist, folgt der
FeinschIiH), die Uberarbeitung. Gehe deine komplette Arbeit noch einmal durch und priife nach den folgenden
Kriterien™:

INHALT
»  Habeich mich an das Thema gehalten oder sind zu viele Abschweifungen und Nebenséchlichkeiten
vorhanden?

» Habeich die gewéhlte Gliederung eingehalten oder muss sie veréndert, bzw. verbessert werden?
»  Passen Kapitel Uberschrift und Ausfihrung zueinander?
» Ist dasKapitel seiner Bedeutung entsprechend lang genug?

AUFMACHUNG
» Habeich die Abbildungen, Tabellen, Bilder (sofern vorhanden), an der richtigen Stelle eingefligt?

* |llustrieren sie das, was ich mit ihnen ausdriicken will? Muss ich streichen oder weitere suchen?
« Habeich die vorgegebenen Formalia™ eingehalten?

SPRACHE
e Istder Sinnjedes Satzes klar?

*  Sind die Fachbegriffe richtig verwendet?
* Habeich die Standardsprache gewahlt oder finden sich unpassende umgangssprachliche Wendungen?

* Ist meine Ausdrucksweise an der Sachlichkeit orientiert oder habe ich zu blumig und zu weitschweifig
formuliert?

* Ist meine Wortwahl abwechslungsreich genug, habe ich z. B. treffende Verben gewahit? Gibt es noch
UberflGissige Wortwiederholungen und Fullworter?

e Sind Grammatik, Zeichensetzung und Silbentrennung korrekt? Beachte: Die Rechtschreibprifungen und
Silbentrennungen der Programme bieten nur Mdglichkeiten an, die von dir Uberprift und gegebenenfalls
korrigiert werden missen. Das gilt besonders fir die neuen Rechtschreibregel n!

12s. dazu auch Kapitel 3.1: Grundsétzliches
K nobloch, S.46

s, auch Kapitel 4: Bewertungskriterien

B)s, Kapitel 3: Formalia



Eine sehr gute Kontrolle besteht darin, deine Arbeit laut zu lesen.
Fehler und sprachliche Schwerfélligkeiten lassen sich beim Héren
leichter erkennen. Gut ist es auch, deine Arbeit einem anderen zum
Lesen zu geben.

Tipp _
Gib deine Arbeit ei- %:
nem  anderen/einer

anderen zu  lesen.

Diaz machen schlie3-
lich auch die Profisl
zuganglich gemacht werden kann!

Auch wenn du jetzt keine Lust mehr hast, deinen eigenen Text
noch einmal durchzugehen: denke daran, dass du mit deiner
Facharbeit nicht nur eine mdglichst gute Note erwerben willst und
kannst, sondern dass sie auch einer (schulinternen) Offentlichkeit

I ol

.
LIS

3 Formalia: die optische Gestaltung
3.1 Grundsatzliches

Facharbeiten sind wie fast alle anderen Arbeiten fur die Schule nach wie vor , Papierarbeiten”. Sie werden also auf
Papier ausgedruckt und so abgegeben. Prasentationen auf CD-Rom oder Diskette sind ein Zusatz, kdnnen aber nicht
die , Papierarbeit” ersetzen. Dass einzelne Facher hierbel eine andere Gewichtung vornehmen oder dass bestimmte
Themen eine Présentation erforderlich machen kdnnen, @ndert nichts an der Grundsétzlichkeit dieser Aussage.

Das Grundprinzip einer jeden Facharbeit ist - wie bei jeder wissenschaftlichen Arbeit - das der Sachlichkeit. Daraus
leitet sich ab, dass du auf jeden ,Firlefanz”, etwa das Einbinden lustiger Bilder (wie z. B. in diesem Leitfaden!),
Spielereien mit verschiedenen Schriften und Formatierungen, verzichtest. Dieser Leitfaden orientiert sich im
Wesentlichen an den vorgegebenen Kriterien. Abweichungen davon dienen der Auflockerung oder sind aus Papier-
und damit Kostengriinden (z. B der einzeilige Textabstand) zwingend.

Facharbeiten werden mit dem Computer angefertigt. Dazu reichen auch dltere Modelle bei weitem. Selbst alte
Versionen von Textverarbeitungen bieten alle Mdglichkeiten fir deine Arbeit — und viel mehr! Du brauchst also
weder ein ,Computerfreak” zu sein, noch Uber das alerneueste, ausgefuchsteste und ,abgedrehteste”
Computermodell zu verfigen. Wenn du gar keinen Zugang zu einem PC hast, lassen sich in der Schule
Moglichkeiten finden. Allerdings wird dasimmer mit zeitlichen Einschréankungen verbunden sein.

Facharbeiten werden auf weil3em, einseitig bedrucktem DIN A4-Papier geschrieben. Die Bléatter werden in einen
Schnellhefter mit Klarsichtdeckel geheftet und so abgegeben. In gar keinem Fall werden sie in Klarsichtfolien
»eingetitet”.

3.2 Umfang der Arbeit

Eine Facharbeit ist keine Doktorarbeit, gleichwohl aber die wahrscheinlich léngste Arbeit, die du wahrend deiner
Schulzeit anzufertigen hast. Den Richtlinien fur Deutsch und Geschichte zufolge soll die Facharbeit ,einen
Schriftumfang von 8 bis 12 Seiten (Maschinenschrift) nicht tberschreiten“’®. Damit ist gemeint, dass die
SchriftgréRe 12 und 1,5facher Zeilenabstand™” gewahlt sind.

Eventuell beigehefteter Anhang wird zwar auch mit Seitenzahlen versehen, aber nicht dem Umfang der Arbeit
zugezahit.

1Richtlinien Geschichte, S. 57; Richtlinien Deutsch, S. 43.



3.3 Aufbau und Inhalt
Eine Facharbeit besteht aus

Deckblatt: Es enthdlt Informationen Uber Schule, Verfasser, Jahrgangsstufe, Thema, Facherbezug, Abgabetermin
etc.

Inhaltsverzeichnis. Es  entspricht der  Gliederung, ist aber mit  Seitenzahlen  versehen.
Textteil mit

* Einleitung: Sie fuhrt ins Themaein und kann z. B. Uber Ziele der Arbeit, L6sungswege und
Arbeitshypothesen informieren.

* Hauptteil(Kernbereich): Hier wird das Thema in seinen sachlogischen Zusammenhangen entfaltet.

»  Schlussbetrachtung: Zum Schluss werden die Ergebnisse der Arbeit knapp zusammengefasst, es kdnnen
Beziige zur Einleitung hergestellt oder die V orgehensweise reflektiert werden.

Literaturverzeichnis. Hier werden alle Quellen, also Bicher, Zeitschriftenartikel, CD-Roms und weitere
Informationstréger, die zum Erstellen der Arbeit benétigt worden sind, alphabetisch nach Verfassernamen geordnet,
angegeben. Auch URLs gehdren hierhin.

Anhang: Meist ist ein Anhang nicht erforderlich. Er kann aber ausfihrliche Tabellen, Messdaten etc. enthalten. Hier
muissen auch Ausdrucke von Internetseiten, die jajederzeit gedndert werden kdnnen, eingefiigt werden.

Erklarung: Die wirklich letzte Seite der Facharbeit enthdt die Schlusserklarung. In ihr versichert die Autorin, die
Arbeit eigensténdig angefertigt und geistiges Eigentum anderer entsprechend gekennzeichnet zu haben.



3.4 Layout: Vorgaben

Die Angaben zu diesem Punkt lassen sich mit jeder Textverarbeitung leicht einrichten Uber Befehle wie ,Seite
einrichten” und , Absatzvorlagen”, bzw. ,, Formatvorlage®. Wir empfehlen, grundsétzlich die Rechtschreibprifung
und das Silbentrennprogramm, das im Allgemeinen recht zuverlassig arbeitet, einzuschalten.

Fur PC-Anfanger noch folgende Tipps: Zeilenumbriiche fligt das Programm selber ein. Das heift, dein Text wird
wahrend des Schreibens automatisch in eine neue Zeile geschoben. Von Hand werden Zeilenumbriiche (Return-
Taste) nur gesetzt, wenn ein neuer Absatz eingefligt werden soll. Gehe sparsam um mit Formatierungen wie fett,
kursiv und unterstreichen!

e SATZSPIEGEL: Der obere Seitenrand sollte 2,5 cm, der untere und rechte 2 cm und der linke wegen der
Lochung 4 cm breit sein.

« SEITENNUMMERIERUNG: Die Seiten deiner Facharbeit werden unten mit einer Seitenzahl versehen,
die entweder in der Mitte (zentriert) oder rechts gesetzt ist. Das Deckblatt und die folgende Seite mit dem
Inhaltsverzeichnis werden mitgezahlt, bleiben aber ohne Seitenzahl. Die erste Seitenzahl, die im Ausdruck
erscheint, ist also die Seite 3.

» ABSATZLAYOUT: Fur den normalen Fliefstext verwendest du eine Schrift, die die meisten Programme
ohnehin als Standardschrift vorgeben, ndmlich Times New Roman. Andere Schriften wie Arial sind auch
maglich, allerdings darfst du keine Zier- oder Schreibschriften verwenden. Die Schriftgréfie betrégt 12
Punkte. Oft ist auch Arial 11 Punkte vorgegeben. Als Formatierung stellst du linksbiindig (Flattersatz) oder
Blocksatz ein, als Zeilenabstand anderthalbzeilig. Fir die Kapitel iberschriften bleibst du bei der gleichen
Schriftart, nimmst aber Fettdruck und eine andere Schriftgrofie: Unterkapitel 14 Punkt, Kapitel 16 Punkt
und analog.

* Langere Zitate (ab 4 Zeilen), mit denen du generell sparsam umgehen solltest, werden vom normalen Text
getrennt, links um 1 cm eingeriickt und mit der Schriftgréfze 10 Punkt gedruckt.

» Anmerkungen wie z. B. Zitatbelege oder Erklérungen, die nicht direkt zur Textaussage gehdren, werden al's
Fulnote unten auf der Seite eingefligt. Sie haben as Formatvorgaben: Schriftgrofe 10 Punkt, einfacher
Zeilenabstand.

3.5 Zitieren®®

Unter Zitat versteht man jede wortliche oder sinngemaRe Ubernahme einer meist schriftlichen AuRerung eines
anderen in den eigenen Text. Ein wortliches Zitat, das verlangt schon die intellektuelle Redlichkeit, muss in jedem
Fall durch Anfihrungszeichen kenntlich gemacht und in einer Funote mit dem Namen des Autors und der
Seitenzahl der Zitatstelle nachgewiesen werden. Bei sinngeméf3en Zitaten fehlen die Anflihrungszeichen, ansonsten
wird ebenso verfahren. Hat eine Autorin mehrere Werke geschrieben, aus denen zitiert wird, wird zusétzlich die
Jahreszahl angegeben (z. B. Erdmann 1968, S. 548). Werden der gleiche Autor und das gleiche Werk mehrfach
hintereinander zitiert reicht als Angabe ,ebenda’ mit Seitenzahl. Die genauen Angaben kdnnen dann im
Literaturverzeichnis eingesehen werden. Jedes Zitat muss vom Leser nachpriifbar sein.

Sinn eines Zitats ist es, die besonders gelungene Formulierung eines Gedankens, eine Wortneuschdpfung oder eine
spezielle Argumentation in der Unverwechselbarkeit des Ausdrucks festzuhalten. Um eine Aneinanderreihung von
Zitaten zu vermeiden, sollte jedes Zitat auf seine Notwendigkeit Uberprift und, wenn mdglich, in eigenen Worten
ausgedriickt werden. Man unterscheidet wortliches und sinngemél3es Zitieren.

s, 3.4 Layout: Vorgaben

®Dje folgenden Ausfiihrungen orientieren sich auch am Paper , Voriibung zur Facharbeit Deutsch®, erstellt von den
GSF-Deutschlehrern des 11. Jahrgangs im Schuljahr 1999/2000, H. Brixner, S. Kletzin, M. Mlller, U. Nolzen.



3.5.1 Daswdrtliche Zitat
3.5.1.1 Originaltreue

Im wortlichen Zitat wird die Textvorlage in Wortlaut und Schreibweise originalgetreu tbernommen und in doppelte
Anfuhrungszeichen gesetzt. Der Originaltext muss unverdndert, d. h. auch mit veralterter oder fehlerhafter
Schreibweise und mit allen Hervorhebungen beibehalten werden. Fehler werden durch ein Ausrufungszeichen in
Klammern [!] kenntlich gemacht. Jede Verénderung des Originals durch den Verfasser (Ergénzungen, Hinweise,
Audlassungen) werden ebenfalls in Klammern gesetzt. Eigene Hervorhebungen (Kursivschrift, Fettdruck o.a)
werden durch den Zusatz (Hervorhebung d. Verf.) gekennzeichnet.

Als Grundlage firr die folgenden Beispiele dient der folgende Originaltextauszug™:

»Das Universitétsgebaude hat mich in aller seiner Wirde erschreckt. Esist mir lieb, daf3 ich darin nichts zu
lernen hatte. Eine solche Schulenge denkt man sich nicht, ob man gleich als Studiosus deutscher
Akademien auf den Hérbénken auch manches leiden missen. Besonders ist das anatomische Theater ein
Muster, wie man Schuler zusammenpressen soll. In einem spitzen, hohen Trichter sind die Zuhorer
Ubereinander geschichtet. Sie sehen steil herunter auf den engen Boden, wo der Tisch steht, auf den kein
Licht fallt, deshalb der Lehrer bei Lampenschein demonstrieren muf3."

Beispid fur ein wortliches Zitat:

In Padua angekommen, besichtigt Goethe die berihmte Universitét. Enttauscht bemerkt er in seinem Tagebuch:
»Das Universitétsgebdude hat mich mit aller seiner Wirde erschreckt. Esist mir lieb, dafd ich darin nichts zu lernen
hatte."

3.5.1.2 Audlassungen

Bei Audassungen ist darauf zu achten, dass der Originaltext nicht sinnverzerrt wiedergegeben und ein vollstandiger
Gedanke erhalten bleibt. Auslassungen von Wortern oder Sétzen innerhalb des Zitats werden durch drei Punkte in
Klammern (...) as Veranderung des Originals durch den Verfasser kenntlich gemacht.

Beispiel fr ein wortliches Zitat mit Auslassungen:

Uber die Universitdt von Padua notiert Goethe in seinem Tagebuch: ,Das Universitatsgebaude hat mich (...)
erschreckt. (...) Eine solche Schulenge denkt man sich nicht (...). Besonders ist das anatomische Theater ein Muster,
wie man Schiler zusammenpressen soll. In einem spitzen, hohen Trichter sind die Zuhorer Ubereinander
geschichtet.”

3.5.1.3 Syntaktische Veranderungen und Hervorhebungen

Wird ein Zitat in den eigenen Satzbau Ubernommen, so sind notwendige syntaktische Veranderungen, wie
Einschiibe und Auslassungen, in Klammern zu setzen. Der Sinn des Originals darf dabei keinesfalls entstellt oder
verzerrt werden. Grof3- und Kleinschreibung am Zitatanfang und das Satzzeichen am Zitatende dirfen vom Original
abweichen.

Beispiel fur ein wortliches, in der Syntax verandertes Zitat:
Als Goethe die atehrwirdige Universitdt Paduas erblickt, ist er froh, ,dal [er] darin nichts zu lernen hatte." Vor

alem das anatomische Theater, wo ,in einem spitzen, hohen Trichter (...) die Zuhorer Ubereinander geschichtet
(sind und) steil herunter auf den engen Boden™ sehen, enttauscht ihn sehr.

Goethe, Johann Wolfgang von: Werke Bd.6, Reisen, Miinchen 1973, S. 103



3.5.2 Das sinngemaél3e Zitat

Im sinngemél3en Zitat gibt der Verfasser fremde Gedanken mit eigenen Worten wieder; es wird daher nicht
besonders gekennzeichnet. Lediglich in ener Fulnote wird auf den Urheber hingewiesen.

Beispiel fur ein sinngemélies Zitat

Im Jahre 1790 erfand der Medaillenschneider VVanlede aus Paris den Erdschlittschuh, eine Art Rollschuh fir jede
Jahreszeit.

3.6 Literaturliste
Im Literaturverzeichnis am Ende einer jeden Fach-, Seminar- oder Examensarbeit werden alle Texte aufgezahlt, die
fur die Arbeit verwendet worden sind. Dabei wird zwischen Primérliteratur und Sekundérliteratur unterschieden. Be
der Primérliteratur handelt es sich um Originaltexte bzw. [Jquellen und bei der Sekundérliteratur um Texte, die sich
Z. B. mit der Thematik der Originaltexte befassen.
Ein Literaturverzeichnis wird wie folgt gestaltet:

*  Trennung der Werke nach Primér und Sekundérliteratur,

«  Auflistung der Werke in alphabetischer Reihenfolge der Autoren®.
Literaturangaben? miissen bibliographisch vollstandig sein. Sie enthalten Angaben zu

*  Verfasser mit Namen und Vornamen,

* vollstandiger Titel mit Untertitel,

»  Erscheinungsort,

«  Namedes Verlagesin runder Klammer oder nach Doppelpunkt®,

»  Erscheinungsjahr,

» Auflage des Buches, wenn es mehr als eine Auflage gibt. Die Auflagezahl wird unmittelbar vor das

Erscheinungsjahr als Hochzahl eingefiigt oder in Klammern mit dem Wort Auflage , z. B.: 31997 = (3.
Auflage 1997);

Bei Zeitschriftenartikeln werden zusétzlich angegeben:

»  Nameder Zeitschrift,

» Jahrgang in abgekurzter Form,

e Erscheinungsahr und -monat,

e Heftnummer.

Deutscher Rollsport-Bund: Rollschuhlaufen fiir Anfanger und Fortgeschrittene; Miinchen 1980, S. 8
v/ gl. Fachgruppe Deutsch: Voriibung zur Facharbeit Deutsch
2)\/gl. auch Klett CD-Rom

Z)viele Autoren lassen den Namen des Verlags auch weg, weil sie diese Angabe al's Schieichwerbung verstehen.



Bei Sammelbanden werden noch mitgeteilt:

Name des Herausgebern mit dem in Klammern gesetzten Zusatz (Hrsg.),
Titel und Untertitel des Sammelbandes,

Erscheinungsort und -jahr,

Verlag und Auflage (alles wie oben)

Seitenzahlen des Artikels.

4 Bewertungskriterien

Beurteilung und Bewertung®”

Bei der Bewertung sind u.a. die folgenden allgemeinen Kriterien einzubeziehen:

unter inhaltlichem Aspekt:

Eingrenzung des Themas und Entwicklung einer zentralen Fragestellung
Selbststandigkeit im Umgang mit dem Thema

ggf. Umfang und Griindlichkeit der Materialrecherche

Souveranitdt im Umgang mit den Materialien und Quellen
Differenziertheit und Strukturiertheit der inhaltlichen Auseinandersetzung
Beherrschung fachspezifischer Methoden

logische Struktur und Stringenz der Argumentation

kritische Distanz zu den eigenen Ergebnissen und Urteilen

unter sprachlichem Aspekt:

Beherrschung der Fachsprache

Verstandlichkeit

Prézision und Differenziertheit des sprachlichen Ausdrucks
sinnvolle Einbindung von Zitaten und Materialien in den Text
grammatische Korrektheit

Rechtschreibung und Zeichensetzung

29_andesinstitut fir Schule und Weiterbildung Nordrhein--Westfalen. 1999. S. 141116 (Ausziige), zitiert nach
Kl6sel/Lithen, S. 60



unter formalem Aspekt:
* Vollstdndigkeit der Arbeit
*  Nutzung von Tabellen, Graphiken, Bildmaterial und anderen Medien as
»  Darstellungsmoglichkeiten
o Zitiertechnik
»  Sauberkeit und Ubersichtlichkeit von Graphiken und Schriftbild
»  Einhaltung der vereinbarten Schreibformate
»  korrektes Literaturverzeichnis.
Die inhaltliche Bewertung erstreckt sich auf die drei Anforderungsbereiche™
*  Wiedergabe von Kenntnissen (Reproduktion)
»  Anwendung von Kenntnissen (Reorganisation)
*  Problemldsen und Werten,
wie sie fachlich in den jeweiligen Lehrplanen ausgelegt sind.

Dabei ist zu berlcksichtigen, dass auch bei den Aufgabenstellungen im Abitur der Schwerpunkt im
Anforderungsbereich |1 liegen soll.

Viele Facharbeiten bestehen darin, Texte zu lesen und zu verarbeiten und aus den verarbeiteten einen neuen Text zu
verfertigen. Bei entsprechender Aufgabenstellung ist dies gleichwohl eine anspruchsvolle Arbeit, die selbststandige
Leistungen auf hohem Niveau erfordert. Andererseits ist die Gewinnung neuer Informationen (z.B. durch eine
Befragung) nicht bereitsin sich selbst schon eine besondere Leistung.

Bei der Bewertung der sprachlichen Darstellungdeistung fihren gehdufte VerstdfRe gegen die sprachliche
Richtigkeit in der deutschen Sprache zur Absenkung bis zu einer Notenstufe?®. In Facharbeiten ist die Fahigkeit zur
abschlieffenden Korrektur eigener Texte ein wesentlicher Teil der geforderten Leistung, die zudem bei Nutzung von
Textverarbeitung durch entsprechende Korrekturhilfen unterstiitzt wird. Die Korrektur steht zudem nicht unter
vergleichbarem Zeitdruck wie in Klausuren. Deshalb ist hier in alen Fachern ein strengerer Malistab als in
Klausuren anzulegen.

Andererseits sind Treffsicherheit, Versténdlichkeit und Differenziertheit des sprachlichen Ausdrucks als positive
Leistungen in alen Fachern Zu wirdigen und nicht bloRe  Selbstversténdlichkeit.

ZAuf der CD-Rom , Facharbeiten* aus dem Klettverlag werden die drei Anforderungsbereiche so erlautert: 1.
»Reproduktion“: Wiedergabe von Inhalten, Sachverhalten oder Anwendung von Arbeitstechniken und
Vorgehensweisen, die im Unterricht gelernt wurden. Il. ,Reorganisation: Anwenden von Gelerntem, d. h.
selbststéndiges Ubertragen von erworbenem Wissen oder Techniken auf die Fragestellung und die Anforderung der
Arbeit sowie Auswertung mit Hilfe der gelernten Methoden. I11. , Transfer, Wertung“: Begriindete Deutung von
Ergebnissen und kritische Wertung im Zusammenhang zu anderen eigenen Ergebnissen oder den Erkenntnissen der
Fachliteratur.”

2)(ygl. APO-GOSt 5 13 (6))



Die Schilerinnen und Schiler sollen die Gestatungsmoglichkeiten von  Textverarbeitungs- und
Graphikprogrammen mit Hilfe des Rechners kennen lernen und nutzen. Allerdings ist eine formal korrekte und im
Layout aufwendig gestaltete, aber inhaltlich mangel hafte Arbeit nicht bereits als ausreichend anzusehen.

Esist zu empfehlen, dassin den Schulen verbindliche fachliche Kataloge von Beurteilungskriterien fir Facharbeiten
erstellt werden. (...)

Gelungene Beispiele sind die beste Mdglichkeit, die Leistungsanspriiche von Facharbeiten deutlich zu machen.

Wenn Zweifel bestehen, dass eine Facharbeit im erforderlichen Umgang selbststandig angefertigt wurde, sollte dem
in einem klérenden Gesprach nachgegangen werden.

Die Lehrkraft korrigiert die Facharbeit vor dem Ende des jeweiligen Halbjahres, bewertet sie in einem knappen
Gutachten, das die verschiedenen Aspekte wirdigt, erteilt eine Leistungsnote, gibt die Arbeit zuriick und erléutert
ihre Bewertung. Das Gespréch Uber die Bewertung sollte individuell gefuhrt werden. Den Schilerinnen und
Schilern sollte dabei noch einmal deutlich werden, in welchem Mal3e sie zuklnftig immer wieder vor
vergleichbaren Herausforderungen stehen werden und wie wichtig methodische Fahigkeiten fir sie sind.
Schulerinnen und Schiler kdnnen Uber die eine fur alle verbindliche Facharbeit in der Jahrgangsstufe 12 hinaus nach
Absprache mit ihren Lehrkréften weitere Arbeiten vergleichbarer Art anfertigen. Solche Arbeiten werden im
Rahmen der , Sonstigen Mitarbeit" bewertet. Die vorstehenden Empfehlungen gelten fur siein gleicher Weise.

5 Literaturverzeichnis

Deutscher Rollsport-Bund: Rollschuhlaufen far Anfénger und Fortgeschrittene; Minchen
1980 Fachgruppe Deutsch (Hrsg.): Voribung zur Facharbeit Deutsch; o. O. (Frondenberg), o. J. (2000)
Goethe, Johann Wolfgang von: Werke Bd.6, Reisen, M nchen 1973

Grétsch, Rudiger: Leitfaden fir das Schreiben einer wissenschaftlichen Arbeit; ,, www.arbeitschreiben.de”, vom 18.
6. 2000

Klosel, Horst und Reinhold Lithen: Planen. Schreiben. Prasentieren: Facharbeit. Schilerarbeitsheft Deutsch Sek. 11;
Leipzig, Stuttgart, Dusseldorf: Ernst Klett Schulbuchverlag 2000

Knobloch, Jorg: Referate halten lernen: Inhaltsangabe, Protokoll, Referat, Facharbeit; Lichtenau: AOL 21998

Landesingtitut for Schule und Weiterbildung (Hrsg.): Empfehlungen und Hinweise zur Facharbeit in der
gymnasialen Oberstufe; Bonen: Kettler 1999

Langer, Wolfgang und Roman Mller: Wissenschaftliches Arbeiten: Facharbeit und besondere Lernleistung, Planen
- erstellen - présentieren; Stuttgart: Klett 1999 [CD-Rom]

Martin-Luther-King-Schule  (Hrsg.)  Fachpraktikum und  Facharbeit in  Jg. 12; Marl 1998

Richtlinien und Lehrpléne fir die Sekundarstufe 11 — Gymnasium/Gesamtschule in Nordrhein-Westfalen: Deutsch;
Frechen: Ritterbach 1999 (Schriftenreihe Schule in NRW)

Richtlinien und Lehrplane fir die Sekundarstufe I — Gymnasium/Gesamtschule in Nordrhein-Westfalen:
Geschichte; Frechen: Ritterbach 1999 (Schriftenreihe Schulein NRW)

Schardt, Bettina und Friedel: Referate und Facharbeiten. Effektive Arbeitstechniken fir die Oberstufe; Freising:
Stark, 0. J.



6 Anhang: Beispiele

6.1 Beispiel fur ein Deckblatt

Linker
Seften-
rand:

4 cm

Oberer Seftenrand: 2 5 cm

Gesamtschule Frindenberg

Hame der Schule:
Schrift: Times Mew Raman
Schriftgrdtie: 16 Funkt, fett

Dortmund
als mittelalterliche
Hansestadt

Thema der Arbeit:
Schrift: Times Mew Roman
Schritgriize: 20 Punkt, fett

Facharbeit im
Leistungskurs Geschichte
12. Jahrgang
vorgelegt von
Larissa Olivia Musterfrau

Rech-
ter
Sei-
ten-
rand:

2cm

Schrift: Times Mew Roman
Schritgriize: 18 Punkt, fett

Hurs- und Hamensangahe:

Schuljahr 1999/2000
Frondenberg, den
18. Juni 2000

Schrift: Times Mew Roman
Schriftgrdfie: 14 Punkt, fett

Ort, Datum und Schuljahr:

Unterer Seitenrand: 2 cm




6.2 Beispiel fir Inhaltsver zeichnisse®”
Beispiel fir eine Ziffern-Buchstaben-K lassifikation, bzw. gemischte Klassifikation I.
I. Einleitung
I1. Leben und Werk des Autors Joseph Roth
[11. Der Roman , Radetzkymarsch"
1. Inhaltsangabe
2. Die historische Dimension des Romans
3. DieMoaotivik
a. DasDienermotiv
b. DasEnkelmotiv
c. DasKaiserbild Motiv
d. DasUntergangsmotiv
e. DasRadetzkymarsch Motiv
4. Figuren/Gruppen
a. Beamte
b. DasMilitar
c. Karl Joseph von Trotta
d. Der Kaiser Franz Joseph
e. Graf Wojciech Chojnicki
5. Konfigurationsskizze und Kommentierung
IV. Die Problematik Joseph Roths und ihre Aktualitét
V. Schlussfolgerungen

V1. Literaturverzeichnis, Anmerkungen

Nschardt S. 56ff



Beispidl fur eine Dezimalklassifikation

Untersuchungen zum Leseverhalten der Unter- und Mittelstufenschiler unserer Schule
0 Vorwort

0.1 Erléuterungen zum Thema

0.2 Die Themenbehandlung

1 Lieblingsautoren

1.0 Einfihrung

1.1 Diedrei Autorengruppen

1.1.1 Die abnehmenden Autoren

1.1.2 Die unverénderten Autoren

1.1.3 Die zunehmenden Autoren

1.2 Der Knick von der 5. zur 6. Klasse

2 Lieblingsthemen

2.1 Die beiden Themengruppen

2.1.1 Die abnehmenden Themen

2.1.2 Die zunehmenden Themen

2.1.3 Der Knick von der 5. zur 6. Klasse

3 Zeitliche Gestaltung der Nachmittage

3.1 Die beiden Gruppen

3.2 Zusammenhange zwischen Lesezeit und anderen Beschéftigungen
3.2.1 Musik horen

3.2.2 Fernsehen

3.2.3 Videospiele

3.2.4 Hausaufgaben

4 Zeitpunkt der Leseverhaltensdnderung

5 Die Rolle von Deutschunterricht und Elternhaus fir das Leseverhalten
5.1 Pragungen durch das Elternhaus

5.1.1 Fehlende Fihrung

5.1.2 Grundprégungen

5.2 Korrekturmdglichkeiten des Deutschunterrichts

5.2.1 Impulse durch den Deutschunterricht



5.2.2 Fehlleitungen durch den Deutschunterricht

5.2.3 Negative Auswirkungen durch den Deutschunterricht
6 Forderungen zur Steigerung der Lesemenge

6.1 An das Elternhaus

6.2 An den Unterricht allgemein

6.3 An den Deutschunterricht

7 Einzelstatistiken

7.0 Hinweise zu den Ausdrucken

7.1 Einzelne Autoren in der Haufigkeitsverteilung

7.2 Thematische Gruppen und Haufigkeitsverteilung

7.3 Textsorten und Haufigkeitsverteilung

7.4 Freizeitverhalten allgemein

7.5 Entwicklung des L eseverhaltens

7.6 Steuerung durch Schenken von Biichern

7.7 Zusammenhang Deutschunterricht und Leseverhalten
7.8 Bewertung von Deutschunterricht und Lesestoff

8 Anhang

8.1 Der Vorfragebogen

8.2 Der Fragebogen



6.3 Beispiel fUr ein Literaturverzeichnis

Beispiele fir verschiedene, Problemfalle" %®

1. Ein Autor, ein Buch:

Stanzel, Franz K.: Typische Formen des Romans., Géttingen: Vandenhoeck und Ruprecht 1970
2. Zwei Autoren, Uber setzung:

Briggs, John und F. David Pesat: Die Entdeckung des Chaos. Aus dem Amerikanischen tbers. v. Carl Carius;
Munchen/Wien: Hanser 1990

3. Mehrere Autoren:
Bunting, Karl-Dieter u. a.: Computer im Deutschunterricht. Hannover: Schroedel Schulbuchverlag 1989
4. Sammlung von einzelnen Arbeiten, ein Herausgeber:

Lehmann, Jakob (Hrsg.): Deutsche Romane von Grimmel shausen bis Walser. 2 Bande. Konigstein/Ts.: Skriptor
1982

5. Aufsatzin einer Sammlung:

Hackert, Fritz: Joseph Roth: Radetzkymarsch (1932). in: Litzeler, Paul Michael (Hrsg.): Romane des 20.
Jahrhunderts. Konigstein/Taunus: Athendum 1983, S. 1831199

6. Aufsatz in einer Fachzeitschrift:

Woldeck, Rudolf von: Formeln firr das Tohuwabohu. in: Kursbuch 98, November 1989; hrsg. von Karl Markus
Michel und Tilman Spengler; Berlin: Kursbuch Verlag 1989, S. 1-26

7. Beitrag aus dem I nternet:

Grétsch, Rudiger: Leitfaden fir das Schreiben einer wissenschaftlichen Arbeit; ,, www.arbeitschreiben.de”, vom 18.
6. 2000.

PEpenda S. 63



6.4 Beispiel fir eine” map"*
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6.5 Beispiel fur eine Schlusserkléarung

Schlusserklarung
Hiermit erkl&re ich, dass ich die vorliegende Arbeit selbststandig und ohne fremde
Hilfe verfasst und keine anderen als die angegebenen Hilfsmittel verwendet habe.

Insbesondere versichere ich, dass ich alle wértlichen und sinngeméaRen Ubernahmen
aus anderen Werken al's solche kenntlich gemacht habe.

(Ort) (Datum) (Unterschrift)

Dhttp://www.ni .schule.de/~pohl/unterricht/facharb/index.htm



